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1. Einfiihrung

Sehr geehrte Geschaftspartnerinnen und Geschaftspartner,
wir freuen uns, dass Sie sich fur eine Zusammenarbeit mit der ONTRAS Gastransport GmbH entschieden haben.

Uber unser Beschaffungsportal haben Sie zum einen die Méglichkeit, sich als potenzieller Lieferant zu bewerben, als
auch lhre Stammdaten und Unternehmensinformationen zu verwalten. Diese Daten bilden die Grundlage fiir das
Lieferantenmanagement und bietet fir Sie als Lieferant ebenso die Mdglichkeit an Ausschreibungen und dem
Bestellwesen teilzunehmen.

Der beigefligte Leitfaden fihrt Sie in kurzen pragnanten Schritten durch den Prozess der einmaligen Lieferanten-
Selbstregistrierung (LSR) und das Ausflllen der Lieferantendatenbank (LDB). Hier haben Sie die Méglichkeit, lhre
Firmendaten (Ansprechpartner, Kontoverbindung, Leistungsportfolio und Zertifikate) zu aktualisieren und
Erganzungen lhrer Firmendaten vorzunehmen sowie zum Beispiel zusatzliche Leistungsumfange aufzunehmen.

Der zentrale Zugang zu unserem Lieferantenmanagement erfolgt Gber: https://ontras.synertrade.com/

Nach der Lieferanten-Selbstregistrierung (LSR) werden lhnen die Login-Daten und das Passwort fur das
Lieferantenportal (LDB) per E-Mail Gibersandt. Bitte tiberpriifen Sie auch lhren SPAM-Ordner auf entsprechende E-
Mails.

Je detaillierter Sie die Selbstregistrierung ausfiillen und je vollstéandiger Sie uns Ihre Unterlagen tGbermitteln, desto
schneller kann eine Entscheidung zur moglichen Zusammenarbeit getroffen werden.

Bitte sehen Sie sich vorab unsere allgemeinen Hinweise an. Sollten Sie beim Ausfillen Fragen haben, helfen wir
Ihnen Gber folgende E-Mail-Adresse weiter: Einkaufssysteme@ontras.com.

Wir hoffen, dass wir gemeinsam mit dem neuen Lieferantenmanagement viel Zeit bei der Auftragsvergabe sparen
und freuen uns auf eine erfolgreiche Zusammenarbeit mit Ihnen!

Ihre ONTRAS Gastransport GmbH / Beschaffungsmanagement


https://ontras.synertrade.com/
mailto:Einkaufssysteme@ontras.com
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2. Allgemeine Hinweise und Einstellungen

2.1 Pop-Up-Blocker

Abhdngig von der jeweiligen Computereinstellung ist es moglich, dass der Zugriff auf das
Lieferantenmanagementsystem verweigert wird. Bevor Sie Zugang auf das Portal haben und die
Registrierung starten kdnnen, muss in Abhangigkeit vom Browser der Pop-Up-Blocker deaktiviert werden.
Nahere Informationen zu den Einstellungen der gangigen Browser finden Sie auf folgenden Seiten:

Opera https://help.opera.com/de/latest/web-preferences/

Chrome | https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=de
Safari https://support.apple.com/de-de/HT203987

Firefox | https://support.mozilla.org/de/kb/pop-blockereinstellungen-ausnahmen-problemloesung
Edge https://support.microsoft.com/de-de/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups

2.2 Standardeinstellungen
Bitte behalten Sie die Standardeinstellungen in lhrem Portal bei und verandern Sie die Sprache Deutsch
und die Zahlenformate nicht.

2.3 Speichern

Bitte speichern Sie die von lhnen eingegebenen Daten regelmalig in dem aktuellen Karteireiter entweder
durch die Schaltflache oben rechts ,Speichern” oder durch die Schaltflache ,Weiter” (unten rechts) oder
,Veroffentlichen” (oben links).



https://help.opera.com/de/latest/web-preferences/
https://support.apple.com/de-de/HT203987
https://support.mozilla.org/de/kb/pop-blockereinstellungen-ausnahmen-problemloesung
https://support.microsoft.com/de-de/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups
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3. LSR (Lieferantenselbstregistrierung)

3.1 Start

Der Zugang zu unserer Lieferantendatenbank erfolgt Gber https://ontras.synertrade.com/ oder Gber die
Verlinkung auf der Homepage des ONTRAS Beschaffungsmanagements.

- C G e e ma® O 0@ :

Wallen Sie Leser e
LTEFERANT werden? ONTRAS

WILLKOMMEN, hirte Zugsngsdaten engeben

Durch das Anklicken des Buttons ,Hier bewerben” kdnnen Sie sich als neuer Lieferant bewerben. Haben
Sie bereits einen Zugang oder sind Lieferant, loggen Sie sich bitte mit Ihren Zugangsdaten ein. Auf der
folgenden Seite erscheinen die Datenschutzbestimmungen und durch das Akzeptieren dieser gelangen
Sie auf die Willkommensseite. Durch die Bestatigung der Schaltfliche ,Nachster” startet der
Registrierungsprozess mit dem Reiter ,,Firma & Kontakt”.

Im weiteren Prozess kdnnen Sie jederzeit Uber das Fragezeichen oben rechts unter dem Stichwort
»Support” auf unsere Kontaktdaten zugreifen, wenn Sie Hilfe benétigen.

3.2 Reiter

Arbeiten Sie sich von links nach rechts durch die Reiter. Die rot markierten Felder sind vom System
vorgegebene Pflichteingaben. Ergdanzen Sie diese moglichst vollstandig, um ein umfassendes Bild Ihres
Unternehmens und dem Leistungsportfolio zu bekommen. Eine Datenaktualisierung mit fehlenden Daten,
abgelaufenen Zeugnisse und gednderten Ansprechpartnern sollte von lhnen regelmaRig erfolgen.

= Status: Bewerbung nicht abgegeben B

*#ONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung Hite: Bite Kicke HIER

WILLKOMMENSEITE FIRMENINFORMATIONEN MENKONTAK MATERIALGRUPPEN ALLGEMEINER FRAGEBOGEN LSR K KUMENTE BANKKONTEN

Willkommen bei der Lieferantenselbstregistrierung der ONTRAS Gastransport GmbH (LSR)

Die folgenden Masken fihren Sie Schritt fir Schritt durch den Registrierungsprozess. Es wird ungefahr 5-10 Minuten dauern, um die Registrierung abzuschlieBen

Bitte beachten Sie, dass Sie Ihre Chancen, im Auswahlprozess berlicksichtigt zu werden, deutlich erhdhen, wenn Sie uns méglichst alle Informationen
und Unterlagen zur Verfiigung stellen, die auf den nachfolgenden Seiten abgefragt werden.

Fir Hilfe bei der Registrierung kontaktieren Sie bitte unseren Support:
ONTRAS Gastransport GmbH
Maximilianallee 4

04129 Leipzig
E-Mail: Einkaufssysteme@ontras.com

NACHSTER


https://ontras.synertrade.com/
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3.3 Firmeninformationen
Hier fligen Sie allgemeine Stammdaten lhres Unternehmens wie Adresse, zentraler Ansprechpartner und

Telefonnummer ein. Daraus entstehen lhre spateren Zugangsdaten fir das Lieferantenmanagementsystem.
AnschlieRend bestdtigen Sie mit ,,Weiter”.

3.4 Firmenkontakte

Hier ergdanzen Sie bitte die bereits eingegebenen Kontaktdaten des Hauptansprechpartners mit weiteren Kontakten.
Klicken Sie dafiir auf ,,Neuer Kontakt“ und geben Sie neben dem Namen auch eine ggf. von der Firmenadresse
abweichende Anschrift an. Bevor Sie auf ,,Weiter” klicken, miissen Sie den griinen Haken tber die drei Punkte zur
Ubernahme der eingegebenen Daten setzen.

<@ONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung Status: Bewerbung nicht abgegeben B

Hilte: Bxe kicke HIER

FIRMA & KONTAKT FIRMENKONTAKTE MATERIALGRUPPEN

Dies ist Schritt2/8. Bitte geben Sie weitere Ansprechpartr

Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert haben, Klicken §

Neuver Kontakt

NR (] **  AKADEMISCHER TITEL TITEL $ VORNAME a NACHNAME 3 STANDARD KONTAKT  E-MAIL-ADRESSE $  TELEFONNUMMER ¢  MOBILFUNK

o H Fontras.com

3.5 Materialgruppen

Uber die Pluszeichen kdnnen Sie den Warengruppen-Baum aufklappen. Wahlen Sie {ber die Pluszeichen die
Materialgruppen aus, fiir die Sie sich bewerben méchten. lhre durch Hikchen getroffene Auswahl kénnen Sie rechts
im Fenster sehen. Wenn Sie lhre Auswahl dndern mochten, setzen Sie einfach die Hiakchen an anderer Stelle.

€ 2 C @ = ont Vngpa21 v e Skl O 0@ ¢

| Status: Beworbung nicht abgegeben o |
HIER

o e e

»



Handbuch Beschaffungsportal Synertrade (Lieferantenseite)
X JO
. N T R A S 17.04.2024

3.6 Fragebogen: Zusatzliche Informationen

Hier bitten wir Sie die im allgemeinen Fragebogen gestellten Fragen zu Ihrem Unternehmen und Leistungsfahigkeit
auszufillen. Machen Sie moglichst vollstandige Angaben und klicken Sie anschlieBend zum Speichern auf
»Veroffentlichen”, bevor Sie liber ,,Weiter” zum folgenden Reiter gelangen.

€ 3 C R = ontas 1o Tabs.do a®x O 0@ :

Status: Bosrerbung nicht abgegeben 5

e e HIER

1o ONTRAS

Dies
(]

Kiick

vers i Entwart spexherm
1 LIEFERANTENSELBTSAUSKUNFT -

-]

7 FIRMENANGABEN

AxTuEL woRjAHR voRvoRS

Gewien in TEUR

Verlustin TEUR

NAME DES UNTERNEHMENS

C]

3.7 Zertifikatsiibersicht

Im nachsten Schritt werden Sie gebeten, Zertifikate tGber die Schaltfliche ,,Neu” anzulegen. Zum Hochladen klicken
Sie auf die “+”-Schaltfliche in der Spalte Dokumente/Kommentare und im nachfolgenden Fenster auf ,Hochladen”.
AnschlieRend kénnen Sie die gewtlinschten Dateien auswahlen. Das erfolgreiche Hochladen wird durch eine griine
Leiste angezeigt. Nach dem Eintrag von Beginn und Ablauf des Zertifikats, speichern Sie durch Anklicken des griinen
Hakens hinter den drei Punkten die Daten. Uber ,Bearbeiten” hinter den drei Punkten kénnen Sie die Angaben
nachtraglich bearbeiten.

€ > G @ = ontass 21 Tabs.do a % 0O 0@ :

RTINS |icieranten-Selbsiregisirierung - — s

MR [ (Q) | ZOTFKATNAME | ATERNATMERNAME ¢ | ZERTIFIZIERUNGSSTELLE 3 | GULTIGAB + | cumces % | DOKUMENTE/ KOMMENTARE | STATUS | EAINNER VOR ABLAUFEN DES ZERTIFIKATS & | (KTAGEVORABLAUF) & | ERINNEAN WE

Bine wanien -

UDstensaize gefunden  Rockuenr 10 Detensdtze v

K MACHSTER
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3.8 Dokumente

Im Reiter Dokumente haben Sie die Mdoglichkeit aktuelle Dokumente (Kataloge, Firmenprasentationen etc.)
hochzuladen. Um diese Dateien hochzuladen, nutzen Sie die Schaltflache ,,Erweitertes Hochladen”. Im sich daraufhin
offnenden Fester befiillen Sie nur die nétigen Zeilen und klicken auf ,Datei hochladen”.

Wenn Sie den Namen nach dem Hochladen dndern méchten, klicken Sie auf die graue ,,0ffnen“-Schaltflache links in
der Zeile, Gberschreiben den Namen und driicken auf ,,Speichern®.

Wichtig: Einmal hochgeladene Dokumente kénnen aus Revisionsgriinden nicht mehr geléscht werden!

€ > G @ = ontrassynertradecom/ngpd2 ] jcommon/actions/user/SelRegistrationTabs do aa O 0@ :

ey || St Bt nicht abgegeben
_— HIER

**ONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung

©Dsensaue gefunden  Rackoenr 10 Datensatze v

® MACHSTER

3.9 Bankkonto
lhre Bankverbindung legen Sie mit der Schaltflache ,,Neu” an und bestatigen Ihre Eingabe mit dem griinen Haken.

3.10 Lieferanten-Selbstregistrierung fertigstellen

Im letzten Schritt lhrer Registrierung werden Sie gebeten, die Nutzungsbedingungen fiir das Lieferantenportal der
ONTRAS Gastransport GmbH zu akzeptieren. Mit dem Bestatigen der Nutzungsbedingungen auf der Schaltflache
,Akzeptieren” beenden Sie die Registrierung und lhre Daten werden an den Einkauf der ONTRAS Gastransport GmbH
zur Priifung Gbermittelt. Im Anschluss erscheint ein Fenster mit der Bestatigung Ihrer Registrierung, in dem Sie sich
aus dem System abmelden kdnnen. Sie erhalten im Anschluss per E-Mail Ihre Login-Daten zur Aktualisierung Ihrer
Unternehmensinformationen in der Lieferantendatenbank.

€ ¢ ais ngpd21/c Vactions/user/SelfRe Tabs.do Qa¥x O O@ :

“®ONTRAS

Lieferanten-Selbstregistrierung s oo | (SRR COST RN SRR gy

Jre—r

NUTZUNGSBEDMGUNGEN

Allgemeine Bedingungen

2veocx | waermesen | nmemen

€ C R = apd21/ do Qa® O O@®

*@ONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung

wocour

ABMELDEN
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3.11 Status lhrer Registrierung

Nicht abgegeben:

Ihre Dateneingabe ist noch nicht abgeschlossen und die Unternehmensdaten sind noch nicht Gbermittelt worden.

Abgegeben:
Sie haben alle Daten erfasst und den Registrierungsprozess durch das Bestdtigen der Nutzungsbedingungen

abgeschlossen. Der Prifprozess in der ONTRAS Einkaufsabteilung ist gestartet.

Registriert/Genehmigt:
Ihr Unternehmen ist durch ONTRAS als registriertes Unternehmen im Lieferantenpool aufgenommen worden und

kann zukiinftig im Rahmen von Ausschreibungen beriicksichtigt werden.

Abgelehnt/ Deaktiviert:
Ihr Unternehmen wurde durch ONTRAS nicht zugelassen. (Anforderungen sind nicht erfiillt/es besteht aktuell kein

Bedarf an der Leistung).



*@«ONTRAS

4 Lieferantendatenbank (LDB)

4.1 Start
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Mit der Lieferanten-Selbstregistrierung haben Sie schon einen GroRteil Ihrer notwendigen Angaben gemacht. In der
Lieferantendatenbank kénnen Sie diese nun ergdnzen oder bei Bedarf korrigieren. Dazu gehen Sie (iber den Link
https://ontras.synertrade.com/ wieder auf die Startseite und geben hier rechts Ihre per E-Mail erhaltenen
Zugangsdaten ein. Sie landen auf der Willkommensseite ,,SynerSpace”.

Bevor Sie mit der Datenpflege beginnen, sollten Sie Ihr Startmeni konfigurieren. Im Bereich ,,Manage Karten”
konnen Sie die Inhalte des Startbildschirms ,,SynerSpace” konfigurieren.

Wahlen Sie ihren Inhalt

Suche...

B somernae bessen s
) Favorsen

B2 Oymmiscre Karten

Ill

Im Bereich ,,Mein Profi

Q

B3 somaare preseneasion

B2 Aogelanfene und giltge Zertfiace

ABERECHEN

konnen Sie lhre Daten aktualisieren und erganzen.

[0 Dasnboard

B Aussschends Aufgaben S

A e P 8 T

EDITIERBARE MEDIEN-KARTE

RAHMENVERTRAG
2 conn00ss

Sarc 05112021 Ende 31082004
erTragaverantOrUCher M

vertrags-Obersicht Dokumente
Ate Doturmee
Ferursergeecen
SAN. FGL 065 | VERTRAG
& conomzs
Start 19082020 e 31122028
[rei——— -
Vertrags-Ubersicht Dokumente
Ase Dokumerne
herurcergeacen
TEST VERSION 4.18
A conouminz
Searc 08122021 e 302026
e, -t
vertrags-Obersicht Dokumente
Ase Dolurmerne

ABGELAUFENE UND GOLTIGE ZERTIFIKATE
Aurgesuter winrerd der leter £0 Tage une g bis 19,01 2004

Chent cernme

Tesizercmiat | Geners | Ausgetaufen am F1.07.2023

VERTRAULICHKEITSERKLARUNG
A conoos

StartOATLIN  Ende: 26122008
reiotiner. i B

Vertrags-Ubersicht. Dokumente
e Dowurerte
iy
VOLUMENVERTRAG 200K
A connmns
S 80T Ende 3062026
Verligavecarimniies, mamm e
Vertrags-Ubsrsicht Dokumente
e Dovumerce
ey

3. 10 ZerUeTenng Gk | Temmets | igeiauten am 08.1.2023
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4.2 Personliche Informationen und Einstellungen

Im ersten Reiter ,Personliche Informationen” finden Sie lhre zuvor eingegebenen Kontaktdaten des
Hauptansprechpartners, die Sie vervollstandigen und korrigieren kdnnen. Die Einstellungen im Reiter ,,Persénliche

Einstellungen” belassen Sie bitte, wie Sie sind.

Thel Herr -

a0 Deveschisnd v

KONTAKTDATEN - HISTORIE -
EMaiaresse o g Lea g9

O 012202 1048

v Kaus

It 04112021 1541

HISTORIE B

Erstelit 04112021

4.3 Profil
Im Reiter ,,Profil”“ sehen Sie ihre Unternehmensdaten ein und kbnnen diese aktualisieren und bearbeiten. Hier finden
Sie auch lhre ONTRAS Lieferantennummer.

Mein Konto

MATEFLALGAUPPEN

g EUR-Euro -

n DO | Galiefers verzol

N 14 Tage rano. a

-

2

HISTORIE -

17103023 1333

10
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4.4 Uberpriifung/Erginzung Firmendaten

In den folgenden Reitern kdnnen Sie die zuvor in der Lieferanten-Selbstregistrierung (LSR) gemachten allgemeinen
Angaben sowie Angaben zur wirtschaftlichen und finanziellen Situation erganzen, sich fur weitere Materialgruppen
bewerben und dafiir die entsprechenden Frageboégen ausfillen. Sollten Zertifikate und Dokumente im Laufe der Zeit
eine Aktualisierung erfahren, bekommen Sie mit Ablauf der Gultigkeit eine Erinnerung zur Aktualisierung der
Dokumente zugesandt. Diese konnen Sie dann im Bereich Zertifikate und Dokumente aktualisieren.

4.5 Finalisierung

Nach der Priifung und Korrektur lhrer Angaben in den jeweiligen Karteikarten beenden Sie mit einem Klick auf
»Speichern” die Datenpflege in der Lieferantendatenbank.

11
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5. Teilnahme an Ausschreibungen (Angebotsabgabe)

Sie werden per E-Mail informiert, wenn Sie als Lieferantenkontakt eine Anfrage Uber das Beschaffungsportal
Synertrade erhalten. Uber den Link in der E-Mail gelangen Sie in die Anmeldemaske des Beschaffungsportal
Synertrade. Durch Eingabe lhres Logins und des Passwortes konnen Sie dort alle bereitgestellten Informationen
einsehen.

Einladung zum Einkaufsprojekt “Neues Projekt XYZ (RFX001156)"

. . . A “ Al > Weiterl
Marie-Christin Schmidt <system-xlence@synertrade.com> ) Antworten | € Allen antworten eitericiten | |
An @ Schmidt, Marie-Christin Di 23.04.2024 08:36

(1) Dieser Absender system-slence @synertrade.com stammt von auBerhalb (hrer Organisation.

*®#ONTRAS

EINLADUNG ZUM EINKAUFSPROJEKT “NEUES PROJEKT XYZ (RFX001156)"

Diese E-Mail wurde versendet im Namen von:
Marie-Christin Schmidt

E-Mail: marie-christin schmidi@ontras com
Telefon: +49341271112654

Sehr geehrte/r Frau Marie Schmidt,

Sie wurden von der Firma ONTRAS GmbH an dem Neues Projekt XYZ (RFX001166) teilzunehmen. Sie kénnen sich auf der
Intemeiplattform HIER KLICKEN mit Ihren personlichen Zugangsdaten einloggen

Login: marie.schmidt01
Passwort: Beim ersten Login wird Ihnen das Passwort separat zugesendet.
‘Sofern Sie dieses bereits erhalten haben, benutzen Sie bitte Ihr besiehendes personliches Passwort.

Sollten Sie Ihr Passwort nicht zur Hand haben, so konnen Sie den *Passwort vergessen” Link auf der Loginseite HIER KLICKEN benutzen, um ein neues Passwort zu
generieren und an Ihre E-Mail-Adresse senden zu lassen.

Auf lhrer Startseite sehen Sie die offenen Projekte, zu denen Sie aufgefordert sind, Ihr Angebot abzugeben. Alle rot
hinterlegten Felder bediirfen eine Aktion ihrerseits.

*8ONTRAS @ SynerSpace w,..;x,aﬂi,si:ﬂfn

a  SynerSpace / Home

[#3 pashboard B Ausstehende Aufgaben
Fiiter @ Alle § [ [ Manage Karten
Y
a

@ Bankkonten -2von 2
— Unternehmensprofil aktualisieren Fragebdgen
&

@ Dokumente
@
0

NEUES PROJEKT XYZ oo

RFX001156

Ende: 09.05.2024  Zeit bis Ablauf: 16 Tag(e)

WG_BAU_Vorlage (Anzeige)

Einkaufs-Manager: Marie-Christin Schmidt  SGE: ONTRAS Gastransport GmbH-

Telefon: +49341271112654  Email: marie-christin schmidt@ontras.com
Zeige alle Elemente
Stimme Mitwirkung.. Dokumente Projektforum
Teilnahme nicht bestatigt Keine Dokumente 0/ 0 gestellte Fragen
heruntergeladen beantwortet

WG Bau - LV RBTB.
Nicht abgegeben

12
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Zuerst klicken Sie auf das Feld ,,Stimme Mitwirkung®, um lhrer Mitwirkung zuzustimmen oder mit bestimmtem
Grund abzulehnen. Dafir klicken Sie in der Zeile auf die drei blauen Punkte und klicken auf den Button ,Stimme
Mitwirkung zu“.

UL [ Ausschreibung

NR I ° GEHEIMHALTUNGSVGREINGARUNG | GC | CC | PROJXTNANE : | PROJEKTID 2 | PROJEKTTYP £ | KONTAKTPERSON s | STATS & | STARTDATIM v | ENDDATUM £ | VERBLEIBENDE TAGE &
RFXD01156
1 B Offnen Neues Projekt XYZ RFXD01156 Test Frau Marie-Christin Schmidt Online 23.04.2024 09.05.2024 16
& Neue Email schreiben

B stimme Mitwirkung zu

S e

1 Datensatz gefunden Ruckkehr 10 Datensatze v Sie haben gewahlz 1 Eintragung (en)

Im Falle einer Zustimmung 6ffnen Sie das Projekt tiber die drei blauen Punkte oder klicken in die Zeile. Sie gelangen
in die Projektibersicht und sehen alle bereitgestellten Informationen. Im Reiter ,Dokumente” kdnnen Sie
bereitgestellte Dokumente herunterladen oder eigene Dokumente hochladen. Im Reiter Projektforum kénnen Sie
Fragen stellen, welche vom Einkadufer beantwortet werden kdnnen.

LTHYCN £ Ausschreibung

Ausschreibung [ Projekiliste v [ Projekt Neues Projekt XYZ Projekt-ID RFX001156 Projektstatus Online Rolle Lieferant

PROJEKTINFORMATIOMNEN GAEB MEIN TEAM DOKUMENTE AMNFRAGEELEMENTE PROJEKTFORUM

Zurtick zur Ubersicht

Projektname Meues Projekt XYZ

Einkdufer Frau Marie-Christin Schmidt
Lieferdatum
Lieferort
Projekt ID RFXD01156

Beschreibung
{masx. 2000 Zeichen)
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Handbuch Beschaffungsportal Synertrade (Lieferantenseite)
c@«ONTRAS

17.04.2024

Im Reiter Anfrageelemente kdnnen Sie lhr Angebot abgegeben. Der Einkdufer stellt lhnen dafiir eine Anfragemaske
in Tabellenform und ggf. Fragebdgen zur Verfligung. Fir die Beantwortung der angefragten Elemente klicken Sie in
die betreffende Zeile.

MEINTEAM  DOKUMENTE ANFRAGEELEMENTE PROJEKTFORUM

Betailigung ablehnen ﬂ
NR o NACHRICHT | NAME 3 | EBENEs RUNDE : | smaTus : | $ | MATERIALGRUPPE $ | GESPEICHERT | VEROFFENTLICHT | STARTDATUM 3 | ABGABEFRIST &  PHASE $ | ANHANGE :
1 o Nt e Bhopau-l 1 Online Taballe 2304204083617 09.0520242359:00  Ausschreibung

Nachdem Sie die fehlenden Zellen befillt haben, klicken Sie oben links auf ,,Speichern®. Wenn Sie dieses Angebot
abgeben wollen, klicken Sie anschliefend auf , Alle Reiter veréffentlichen”. Thre Antworten werden an den Einkaufer
geschickt.

*#ONTRAS

B Ausschreibung

Ausschreibung [ Projektliste v [ Projekt Neues Projekt XYZ Projekt-ID RFX001156 Projektstatus Online Rolle Lieferant

WG BAU - LV REBTE

Zuriick zur Ubersicht @ Als Entwurf speichern Alle Reiter veroffentlichen Abbrechen Zu den Favoriten hinzufiigen

Der Status dndert sich auf ,Veréffentlicht”. Spatestens mit Ablauf der Abgabefrist wird das Projekt geschlossen und
der Einkauf wird sich bei Vergabezuschlag bei Ihnen melden. Sie erhalten die Bestellung per E-Mail.

MEINTEAM  DOKUMENTE

EMENTE PROJEKTFORUM

eteiigung ablehnen J| Anpassen | (& [a[]]
NR Q© oo | nawe % | EBENE~ RUNDE s | smanus : e 3+ | MATERIALGRUPPE % | GESPEICHERT VEROFFENTLICHT | STARTDATUM & | AGGABEFRIST & | PHASE + | ANHANGE
. WG Bau - LV ;
O 1 veroffenucne mpe S ' 1 online Tabelle ARSI WM 0SS BOIRAEIETT (9052024735900 Ausschrelbung
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Handbuch Beschaffungsportal Synertrade (Lieferantenseite)
X JO
® N T R A S 17.04.2024

6. Auflistung aller Bestellungen

Uber den Meniipunkt ,(Offene) Bestellungen” im Unterpunkt ,Alle Bestellungen“ werden Ihnen Bestellungen inkl.
deren Status, die von ONTRAS libermittelt wurden, angezeigt.

Bestellung gesendet: Die Bestellung wurde lThnen von ONTRAS ubermittelt.
Teilweise geliefert: Eine Teillieferung der Bestellung wurde bereits erbracht.
Komplett geliefert: Die Bestellung wurde komplett geliefert.

“®ONTRAS [g Bestellungen m.‘::n'u?:‘_r’:r::"l('l:‘tﬁ "&.I ?

Bestellungen [ Bestellungen

Bestellungen

Alle
NR. o DOK. NR. 4 | BENUTZER 3 NAME % | DATUM DES AUFTRAGSDOKUMENTS $ | POSITIONS-NR. $ | STATUS 4 | SAPBELEGNR =
1 [m] 1641001200 - Riicklisferung 2 Teilweise geliefert 1641001200
] [m] 1641001193 - Test ABV 1 Bestellung gesendet 1641001193
3 a 1641001189 - 2022112413:25 1 Bestellung gesendet 1641001189
4 D 1641001168 - Test Storno 2 Besrel\ung gesendp{ 1641001168
5 [m] 164100135 v 20221017 13:48 1 Teilweise geliefert 1641001135
3 [m] 1641001133 - 20221014 14:11 1 Komplett geliefert 1641001133
7 [m] 1641001128 v 20221012 15:40 1 Bestellung gesendet 1641001128
8 [m] 1641001126 . 20221012 11:43 1 Bestellung gesendet 1641001126
9 [m] 1641001102 - Bestellformular 1 Bestellung gesendet 1641001102
10 O 1641001061 - Bestellformular 1 Bestellung gesendet 1641001061
19 Datensatze gefunden 1 11 Weiters Rickkehr 10 Datensitze
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7. Auftragsbesta

Variante 1:

AS

tigungen

Handbuch Beschaffungsportal Synertrade (Lieferantenseite)

17.04.2024

Uber die offenen Bestellungen kénnen Sie eine bestimmte Bestellung mit den drei Punkten ,Zur Bestitigung

offnen”.

RLITYE € Bestellung

Bestellungen / Offene Bestellungen +

‘ NR. o DOK. NR.

1 O &, Herunterladen
2 O i Dokumente
3 0 [ Positionen &ffnen
| Zur Bestatigung gehen
4 0 © gung g
- 4 Anderungshistorie &ffnen
5 0 . s
6 D 1641002300
7 O 1641002299

Variante 2:

Uber den Reiter ,Bestellungen” werden im Punkt ,Auftragsbestatigungen” alle noch offenen Bestellungen zur

Lieferung angezeigt und kdnnen bestatigt werden.

*@ONTRAS

Bestellungen

Suche

Offene Bestellungen

Abgeschlossene Bestellungen

Auftragsbestatigung

Uamdlima comide

Der Status neu kennzeichnet alle neuen Bestellungen zu denen noch keine Bestdtigung der bestellten Lieferung

eingegangen ist. In

den weiR hinterlegten

Feldern

werden

alle

bestellrelevanten

(Auftragsbestatigungsnummer, bestatigte Menge, bestatigter Preis und bestétigter Liefertermin).

Bestellungen | Lieferbestatigung der Bestellung

Lieferbestatigung der Bestellung

= m & Bestellungen

[ cxport | imporseren | spoern

NR. 0
1 (m] Neu 1641001193
2 O Neu 1641001187
3 O Neu 1641001189
4 O Neu 1641001168
5 O Neu 1641001168
3 (=] Neu 1641001141
7 (m] Neu 1641001135
8 O Neu 1641001133
9 (m| Neu

10 O Neu 1641001128

28 Datensatze gefunden T 1121 Weiters

- ° STATUS = SAP BELEGNR. = AUFTRAGSBESTATIGUNG ¥

offen

offen

offen

offen

offen

offen

offen

offen

offen

offen

Rackkehr 10 Datensdtze v

BESTATIGUNGSNUMMER ~  MENGE

0815

250,00
1.024,00
20,00
1.000,00

3.000,00

BESTATIGTE MENGE

250,00

1.024,00

20,00

1.000,00

3.000,00

Alle

[ LIEFERTERMIN
13.12.2022
30.11.2022
30.11.2022
22.11.2022
22.11.2022
31.12.2022
26.10.2022
28.10.2022
19.10.2022

14.10.2022

BESTATIGTEN LIEFERTERMIN

13122022

i

a

o

Daten erfasst

w Benno Klai
28112022 [ 0951 [ GMTH0100

LIEFERANT KOMMENTAR

Lieferung erfolgt volistindig

GESCHAFTSEI
ONTRAS Gas!
ONTRAS Gast
ONTRAS Gast
ONTRAS Gast
ONTRAS Gast
ONTRAS Gast
ONTRAS Gast
ONTRAS Gas!
ONTRAS Gast

ONTRAS Gast
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Handbuch Beschaffungsportal Synertrade (Lieferantenseite)
17.04.2024

Uber die Bildlaufleiste am unteren Ende des Bildes gelangen Sie zum Preisbestatigungsfeld.

“@ONTRAS

Lieferbestatigung der Bestellung

& Bestellungen

Bestellungen | Lieferbestatigung der Bestellung =

NR. o~ [ ° STATUS 2| SAP BELEGNR. & AUFTRAGSBESTATIGUNG % BESTATIGUNGSNUMMER = | MENGE
1 (m] Neu 1641001193 offen 0815 1,00
2 (m] Neu 1641001187 offen 1,00
3 (m] Neu 1641001189 offen 1,00
4 (m] Neu 1641001168 offen 1.00
5 (m] Neu 1641001168 offen 1,00
6 (m] Neu 1641001141 offen 250,00
7 (m] Neu 1641001135 offen 1.024,00
8 (m] Neu 1641001133 offen 20,00
9 (m] Neu offen 1.000,00
10 (m] Neu 1641001128 offen 3.000,00
28 Datensatze gefunden T 11 21 Weiter» Rockkehr 10 Datensitze v

BESTATIGTE MENGE

1.00

1,00

250,00

1.024,00

1.000,00

3.000,00

Alle

LIEFERTERMIN | STUFE

13.12.2022

30.11.2022

30.11.2022

22.11.2022

22112022

3N.92.2022

26.10.2022

28102022

19.10.2022

14.10.2022

1

PREIS =

350,00

11,00

1.501,00

250,00

150,00

BESTATIGTER PREIS

1

350,00

111,00

501,00

250,00

150,00

19,00

1.00

“ Benno Klaus
78112022 0952 ] GMT401.

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

WAHRUNG = BESTELLEINHEIT

Stick
Stuck
Stick
Stuck
Stick
Stuck
Quadratmeter ¥
Stuck

++sLeistungseinn

Stiick

Nach Eingabe der Daten aus der Auftragsbestatigung bitte die Daten Giber den Button ,Speichern” sichern. Der Status
der Auftragsbestatigung wird sich anschlieBend in ,,Bereit zur Ubermittlung” &ndern.

Bestellungen | Lieferbestatiqung der Bestellung =

@ONTRAS

& Bestellungen

Lieferbestatigung der Bestellung

£ T £

NR.

1

2

0O 0000000 oao

a

@

STATUS s SAPBELEGNR. 3 AUFTRAGSBESTATIGUNG & BESTATIGUNGSNUMMER | MENGE
Bereit zur Ubermittlung 1641001193 Bestatigt 0815 1.00
Meu 1641001187 offen 1,00
Neu 1641001189 offen 1.00
Neu 1641001168 offen 1.00
Neu 1641001168 offen 1,00
Neu 1641001141 aoffen 250,00
Neu 164100135 offen 1.024,00
Neu 1641001133 offen 20,00
Neu offen 1.000,00
Neu 1641001128 offen 3.000,00

28 Datensatze gefunden 1

space

11 21 Weiters Ruckkehr 10 Datensitze v

3} Projekrliste | (& Bestellungen ‘ & verrage

Alle

BESTATIGTE MENGE

250,00

1.024,00

20,00

1.000,00

3,000,00

LIEFERTERMIN | STUFE

13.12.2022

30.11.2022

30.11.2022

22112022

22.11.2022

31.12.2022

26.10.2022

28.10.2022

19.10.2022

14.10.2022

1

f

f

1

1

1

1

PREIS =

350,00

100

1.501,00

250,00

150,00

19,00

1,00

15,00

090

100

BESTATIGTER PREIS

250,00

¥ Benno Klaus
28112022 | 0955 | GMT+01 00

WAHRUNG = BE

350,00 EUR St
111,00 EUR st
1501,00 EUR St
EUR st

150,00 EUR St
1900 EUR st
100 EUR Qu
1500 EUR st
0.90 EUR e
1,00 EUR Sti

Wenn Sie mehrere offene Bestellungen mit vielen Positionen bei uns haben, empfehlen wir Ihnen, dass Sie in dem
Tabellenkopf unter ,SAP Beleg Nr.” die zu bestétigende Bestellnummer eintragen. Dadurch werden lhnen nur die
Positionen zu dieser Bestellung angezeigt. Wenn Sie danach alle Positionen Uber den Haken im Kopf
(Sammelauswahl) anklicken, erscheint Gber der Tabelle der Button ,Auftragsbestatigung senden”.

Bestellungen [ Auftragsbestétigung v
Auftragsbestatigung senden Ablehnung riickgangig machen Als gelesen markieren
: — : ‘ :

NR.

- ° SAP BELEG NR. ¥ | STATUS

BESTATIGUNGSNUMMER % BESTATIGUNGSANTWORT % | MENGE | BESTATIGTE MENGE

PREIS &

s+
484448 Suche Suche Suche Suche
H 484448 Bereit zum Ubermitteln 1111 Bestatigt (geandert) 12,00 12,00 13,70
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Bei Bedarf kdnnen Sie einzelne Positionen zur Bestatigung geben, indem Sie auf die drei Punkte der Zeile klicken und
dann ebenfalls auf , Auftragsbestatigung senden” klicken.

LI (S, Bestellungen o Benno Kiaus

2811 202 [ 058 { GMT01 00

Bestellungen | Lieferbestatiqung der Bestellung =

Lieferbestatigung der Bestellung

Suche Alle
| Dv' ° STATUS $  SAPBELEGNR 3 AUFTRAGSBESTATIGUNG & BESTATIGUNGSNUMMER = WENGE | BESTATIGTE MENGE [TST—— ——— = [ sesmancreneress " warrUNG %| BE
1 O 5 Auftragshestitigung senden Smougs Bestatigt 0815 1.00 100 13122022 135000 35000 EUR St
2 o | © Historie 341001187 offen 1,00 100 30112022 1100 111,00 EUR st
3 (m]  Projekiphase BINZUMGEN L1010 offen 1,00 100 30112022 1150100 150100 EUR st
@ Ablehnen
4 o 341001168 offen 1,00 1,00 22412022 1 25000 25000 EUR sti
5 (m] i Neu 1641001168 offen 1,00 100 22112022 115000 15000 EUR st
6 (m} H Neu 1641001141 offen 250,00 250,00 31022022 1 19,00 19,00 EUR s
7 [m] i Neu 1641001135 offen 1.024,00 102400 26102022 1 1,00 100 EUR Qu
8 [m] HE 1641001133 offen 2000 2000 28102022 1 15,00 1500 EUR st
g [m] T offen 1.000,00 100000 1102022 1 090 030 EUR -
10 [m] I Neu 1641001128 offen 3.00000 300000 14102022 1 100 100 EUR st

28 Datensatze gefunden 1 11 21 Welters  Ruckkehr 10 Datensatze v

Nach der Ubermittlung dndert sich der Status der Lieferbestitigung in ,libermittelt“ und kennzeichnet somit den
Abschluss der Auftragsbestatigung.

= m & Bestellungen  Benno Klaus

28113022 | 0957 / GMT-01:00

Bestellungen | Lieferbestitigung der Bestellung ~

Lieferbestatigung der Bestellung

Alle

NR. (] .| o STATUS % | SAPBELEGNR. 3 AUFTRAGSBESTATIGUNG & | BESTATIGUNGSNUMMER S MENGE | BESTATIGTE MENGE LIEFERTERMIN | STUFE | PREIS 2 | BESTATIGTER PREIS WAHRUNG = BESTELLEINHE!
1 [m] i _Ubermittalt 1641001193 Bestitigt 0815 1,00 1,00 13122022 1 35000 350,00 EUR Stiick

2 O i Neu 1641001187 offen 1,00 1,00 30112022 1 111,00 11,00 EUR Stiick

3 (m] H Neu 1641001189 offen 1,00 1,00 30.11.2022 1 1.501,00 1.501,00 EUR Stick

4 (=] i Neu 1641001168 offen 1,00 1,00 22112022 1 25000 250,00 EUR Sttick

5 (] i Neu 1641001168 offen 1,00 1,00 22112022 1 150,00 150,00  EUR Stiick

6 (m] i Neu 1641001141 offen 250,00 25000 31122022 1 19,00 19,00 EUR Stiick

7 O E Neu 1641001135 offen 1.024,00 1.024,00 26.10.2022 1 1.00 1.00 EUR Quadratmeter
8 O P New 1641001133 offen 2000 2000 28102022 1 15,00 1500 EUR Stick

9 O P Neuw offen 1.000,00 1.00000 19102022 1 0,90 090 EUR +++Leistungsei
10 [m] P Neu 1641001128 offen 3.000,00 300000 14102022 1 1,00 100 EUR Stuick

28 Datensitze gefunden 1 11 21 Weiters Rickkehr 10 Datensaize v
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8. Leistungserfassung:

Nachdem Sie lhre beauftragten Leistungen erfillt haben, erfassen Sie diese Leistungen im Beschaffungsportal. Sie
navigieren sich Gber den Menlpunkt ,Leistungserfassung®”.

B O

SynerSpace

@ vertragsmanagement

Im Reiter ,offene Aktivitdten“ kdnnen Sie schon angefangene bzw. nicht vollstandig belieferte Leistungsbestellungen
weiterbearbeiten. Erscheint die Bestellung zu der von Ihnen erbrachten Leistung nicht, muss ein neues
Leistungserfassungsblatt (Inhalte entsprechend dem Leistungsnachweis) tiber den Button ,Neu” erstellt werden.

% Leistungserfassung

MENGE | GELIEFERTEMENGE | STOCKPREIS | SUMME | GESAMT(BRUTIC) | OFFENFURLIEFERUNG | LETZTE ANDERUNG &

w | Ov @) oomrs s | posmossir | oarrs | starus s | whseung s | erze inoerunG ouRch ¢ | mDmIDUELLER NAME

QDI e Rockkate 10 DalensaTe ¥
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In der Auswahl erscheinen alle bei Ihnen platzierten offenen Dienstleistungsbestellungen, deren Leistungserfassung
noch nicht begonnen wurde und in denen noch Leistungen offen sind.

Zeile markieren

Anzahl der Leistungserfassungsbégen definieren (standardmaRig wird eine Zeile pro Position erzeugt, bei
Bedarf geben Sie hier eine héhere Zahl als 1 ein)

Erstellung der Leistungserfassungsbogen tber , Aktivitat erstellen”

¥ Benno Klaus (g
i Ll 7

Alle
o

NR B~ DOKNR 2 | POSITIONS-NR BESCHREIBUNG %  MENGE % | GELIEFERTEMENGE $ | ANZAHL LEISTUNGSERFASSUNGSBLATTER
1 % 1641001141 0010 Fensterreinigung 250,00 10,00 wo

2 O 1641001135 0010 Rasenmad Maximilianallee 1.024,00 250,00

3 O  1s41001128 0010 Test Lelstungserfassung - > neu 3.000,00 0,00

4 O 1841001126 0010 Test fur WE Workflow 2.200,00 000

5 [m} 1641001058 0010 SAP Beralul|g>|e\>(ungen S4/HANA Migratio 10,00 0,00

6 0O 1641001057 0010 SAP Beratungsleistungen S4/HANA Migratio 10,00 0,00

7 O 1641001044 0010 Wartung Server 1,00 140

7 Datensatze aefunden  Ruckkehr 10 Datensdtze v

Sie haben aewahlt 1 Eintraguna (en]

Die zu erfassende Leistung erscheint mit der Anzahl der angegebenen Zeilen pro Position. Die Menge der erbrachten
Leistung wird eingetragen, zusatzlich kénnen weitere Informationen (Leistungsdatum, individueller Name,
Lieferantenkontakt) erfasst werden. Uber ,Speichern” wird die Leistungserfassung gesichert. Die Leistungserfassung
ist noch nicht an ONTRAS libermittelt. Die Bearbeitung des Erfassungsbogens ist weiterhin moglich.

¢ o
m R Leistungserfassung

1 Dotersatz gefurcen Ricekenr 10 Dstensitze v
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Erst durch die ,Veroffentlichung” wird der Prozess der Leistungserfassung abgeschlossen und an den Einkauf von
ONTRAS Ubermittelt. Sie kdnnen die betreffenden Zeilen anhaken und dann auf , Veroffentlichen” klicken. Alternativ

konnen Sie das Meni der betreffenden Zeile (iber die drei Punkte 6ffnen und auch dort auf , Veréffentlichen”
driicken.

Die Ubermittelte Leistungserfassung wird durch einen Mitarbeiter von ONTRAS geprift und kann
genehmigt/zurlickgewiesen werden. Die Leistung wird bei Bestatigung als erfillt verbucht und die Rechnung kann
erstellt werden. Bei Zurlickweisung konnen Sie die betreffenden Zeilen bearbeiten und nochmal veréffentlichen.

Liegt zusatzlich ein unterzeichneter Leistungsnachweis vor, ist dieser der Rechnung beizufugen. Ist kein zusatzlicher
Leistungsnachweis vorgesehen, muss dieser auch nicht der Rechnung beigefiigt werden.

< c O onts
= Y

ras-1 om
istungserfassung

0 0 B e e
w | 0o @ owms @ | roamorsu | o

0w 2810202 B omne  BR Benro Ko

500 00025000 1900 475000 6250

' Datensaiz geturcen ficoeenr 10 Dasensicze .

Wsirespue o progmame | @ semeungen, | 4 verraze
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9. Vertragsmanagement

Uber den Meniipunkt ,Vertragsmanagement” im Unterpunkt ,Vertrige” erhalten Sie einen Uberblick iiber die mit
ONTRAS bestehenden Vertrage.

T/ Ausschreibung >
@ Bestellungen >
Leistungserfassung

) Procurement und Ordering >
@ SynerSpace

'f? Vertragsmanagement

In der Vertragsiibersicht werden alle Vertrage, die zwischen dem Lieferenten verhandelt bzw. bearbeitet werden in
Ubersichtlicher Form aufgezeigt.

Die jeweiligen Status beschreiben den Zustand des Vertrags. Bereits abgelaufene bzw. gekiindigte Vertrage werden
ebenso in der Ubersicht dargestellt.

Vertragsmanagement

Suche Q Alle ~
NR. O~ | ° VERTRAGS-NR. #| VERTRAGSNAME $ | STATUS + | VERTRAGSANLEGER ~VERANTWORTLICHER EINKAUFER | LIEFERANTENPARTNER BEGINN & | ABl
1 . [m] i | CON000083 . Vertraulichkeitserklarung Gekondigt zum Ablaufdatum e . 0 By e U P e - 0 B e R S 04112021 26,
2 [m] CONOO0DE4 Rahmenvertrag Aktiv A e W0 e B B o e el o ek el D5.11.2021 31
3 (] CON00102 Test Version 4.18 Berelt fur Unterschrift A e b e b P e e 03122021 31,
4 (m] CONO0O114 Volumenvertrag 200K Aktiv. R e s e . s rmi— L 26.02.2022 30,
5 [m] i | CON00O136 5an. FGL 065 | Vertrag Aktiv ] e 19.05.2022 3.
6 [m] CON000229 BvD Vertrag | Geschaftspartnerprifung  Aktiv A B B P N P e 0 P T TR 27.00.2002 30,
7 [m] CON000241 New contract template Altiv e e i by e b Frarpeyy aw e Leme 23112022 31
8 [m] CONO000242 NDA Altiv R Fole e e e . s L 23112022 30,

S ——
8 Datensitze gefunden  Rckkehr 10 Datensitze v
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Uber einen Doppelklick in dem jeweiligen Vertrag kénnen Sie sich die Bestandteile des Vertrags ansehen und iiber
die jeweiligen Reiter in den Unterkategorien weitere Details einsehen.

® Vertragsmanagement o K

Vertragsmanagement | Vertrige v | Vertragsname NDA Lieferant i imgs fisirs il wermsguss: v issssumsiesis i Nummer CONOD0242  Status Altiv

KOPFDATEN KONDITIONEN POSITIONEN KLAUSELN DOKUMENTE ‘GENEHMIGUNG GESENDETE EMAILS MEIN TEAM

Qn;
UBERSCHRIFT UTOMATISCHE VERTRAGSVERLANGERUNG hd

Vertragsname NDA

Vertrags-Nr. CONO0D242
Vertragsart NDA einseitig
Vertragsvorlage Standard Vertrag
RFX-Nr.
Erstelldatum 23.11.2022
Vertragsausnutzung 991
Beginn 23.11.2022
Ablauf 31.12.2023
Laufzeit in Monate 13
RFX-Name
Volumen 0,00

Vertragsausnutzung in %

WEISUNGEN

Uber die Schaltfliche ,Anpassen” in der Vertragsiibersicht kénnen die Darstellung und die angezeigten

Vertragsinformationen angepasst werden.

m 4 Vertragsmanagement s o K

Vertragsmanagement | Vertrige v

pr— -

Expand Actions Column O F1sO

Feldvorlage auswahlen
Standard Vertrag v

Display-Vorlage auswahlen

Supplier customization v
Felder die der Liste hinzugefugt werden Feld wird in der Liste angezeigt
Uberschrift : Nr. Al &
Abbruchsgrund Auswahlkastchen =
Administrative Einstellungen Aktionen g
Anwendbares Recht Vertrags-Nr. gt
Automatische Vertragsverlangerung Vertragsname a
Burgschaft ® swus =t
Bestellnummer SAP - Vertragsanleger
Bestellungen Verantwortlicher Einkaufer
Details Kopfdaten - Name des Anwalts Lieferantenpartner
Erinnerungsfunktion loschen Beginn
Exportstatus Ablauf
Exportstatus - Dokumente -
ANZEIGE SPEICHERN ALS DEFAULT ANZEIGE
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