ceONTRAS

Handbuch

Lieferantenregistrierung und Onboarding

Anleitung zum Ausfullen der Lieferantenregistrierung (LSR) und der Lieferantendatenbank (LDB)
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1 EinfUhrung

Sehr geehrte Geschéaftspartnerinnen und Geschaftspartner,

wir freuen uns, dass Sie sich fir eine Zusammenarbeit mit der ONTRAS Gastransport GmbH entschieden

haben.

Uber unser Beschaffungsportal haben Sie zum einen die Méglichkeit, sich als potenzieller Lieferant zu bewer-
ben, als auch lhre Stammdaten und Unternehmensinformationen zu verwalten. Diese Daten bilden die Grund-
lage fir das Lieferantenmanagement und bietet fiir Sie als Lieferant ebenso die Mdglichkeit an Ausschreibun-

gen und dem Bestellwesen teilzunehmen.

Der beigefiigte Leitfaden fihrt Sie in kurzen pragnanten Schritten durch den Prozess der einmalige Lieferan-
ten-Selbstregistrierung (LSR) und das Ausflllen der Lieferantendatenbank (LDB). Hier haben Sie die Méglich-
keit, Ihre Firmendaten (Ansprechpartner, Kontoverbindung, Leistungsportfolio und Zertifikate) zu aktualisieren
und Erganzungen lhrer Firmendaten vorzunehmen sowie zum Beispiel zusatzliche Leistungsumféange aufzu-

nehmen.

Der zentrale Zugang zu unserem Lieferantenmanagement erfolgt (iber:

https://ontras.synertrade.com/

Nach der Lieferanten-Selbstregistrierung (LSR) werden |hnen die Login-Daten und das Passwort fir das Lie-
ferantenportal (LDB) per E-Mail Gbersandt. Bitte Uberprifen Sie auch Ihren SPAM-Ordner auf entsprechende
E-Mails.

Je detaillierter Sie die Selbstregistrierung ausfiillen und je vollstandiger Sie uns lhre Unterlagen tbermitteln,
desto schneller kann eine Entscheidung zur méglichen Zusammenarbeit getroffen werden und wir Sie bei den

Ausschreibungsverfahren beriicksichtigen.

Bitte sehen Sie sich vorab unsere allgemeinen Hinweise an. Sollten Sie beim Ausfillen Fragen haben, helfen

wir lhnen Uber folgende E-Mail-Adresse weiter: Einkaufssysteme@ontras.com.

Wir hoffen, dass wir gemeinsam mit dem neuen Lieferantenmanagement viel Zeit bei der Auftragsvergabe

sparen und freuen uns auf eine erfolgreiche Zusammenarbeit mit lhnen!

Ihre ONTRAS Gastransport GmbH / Beschaffungsmanagement


https://ontras.synertrade.com/
mailto:Einkaufssysteme@ontras.com

2 Allgemeine Hinweise und Einstellungen

Pop-Up-Blocker

Abhangig von der jeweiligen Computereinstel-
lung ist es mdglich, dass der Zugriff auf das Lie-
ferantenmanagementsystem verweigert wird.
Bevor Sie Zugang auf das Portal haben und die
Registrierung starten kénnen, muss in Abhangig-
keit vom Browser der Pop-Up-Blocker auf Ihrem

Rechner / Browser deaktiviert werden.

Nahere Informationen zu den Einstellungen der
gangigen Browser finden Sie auf folgenden Sei-

ten:

Opera:
https://help.opera.com/de/latest/web-preferences/
Google Chrome:
https://support.google.com/chrome/
answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesk-
top&hi=de

Safari:
https://support.apple.com/de-de/HT203987
Firefox:
https://support.mozilla.org/de/kb/pop-blockerein-
stellungen-ausnahmen-problemloesung

Edge:

https://support.microsoft.com/de-

de/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups

Reiter
Arbeiten Sie sich auf den einzelnen
Seiten einfach an den Reitern oben

eee

in der Menuleiste von links nach
rechts durch. Wenn nicht alle Reiter

angezeigt werden, fin-
e

den Sie weitere durch

einen Doppelklick auf [+ I A+ QO

den Pfeil Gber dem

Symbol mit den drei Punkten.

Standardeinstellungen
Bitte behalten Sie die Standardeinstellungen in ihrem
Portal bei und verandern Sie die Amtssprache

Deutsch und die Zahlenformate nicht.

Pflichtfelder

Die rot markierten Felder sind vom System vorgege-
bene Pflichteingaben. Erganzen Sie diese moglichst
vollstandig, um ein umfassendes Bild Ihres Unterneh-
mens und dem Leistungsportfolio zu bekommen. Nach
Maoglichkeit bitten wir Sie, die Daten im Selbstregistrie-
rungsprozess vollstandig zu Ubermitteln, eine Aktuali-
sierung der Datenanreicherung mit fehlenden Daten,
abgelaufenen Zeugnisse und geanderten Ansprech-

partnern, sollte von Ihnen regelmaRig erfolgen.

Speichern

Bitte speichern Sie die von lhnen eingegebenen Daten
regelmaBig in dem aktuellen Karteireiter entweder
durch die Schaltflache oben rechts ,Speichern® oder
durch die Schaltflache ,Weiter” (unten rechts) oder

»Veroffentlichen® (oben links).

Hochladen von Dokumenten

In einigen Karteireitern (Dokumente/Zertifikate) haben
Sie die Moglichkeit aktuelle Dokumente (Kataloge, Fir-
menprasentationen etc.) hochzuladen. Zertifikate wer-
den in dem entsprechenden Reiter unter Angabe der
Glltigkeit abgelegt.

Um diese Dokumente hochzuladen, nutzen Sie die
Schaltflache +. Im sich daraufhin 6ffnenden Fester kli-
cken Sie unter ,Wahlen Sie ein Dokument fiir den
Upload*“ auf die Schaltflache ,,Durchsuchen® und
nach |lhrer Auswahl auf ,,Anwenden“. Sofern eine Da-
tumseingabe gefordert ist fligen Sie das Datum durch
einen Klick auf die Kalender-Schaltflache automatisch

hinzu.


https://help.opera.com/de/latest/web-preferences/
https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=de
https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=de
https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=de
https://support.apple.com/de-de/HT203987
https://support.mozilla.org/de/kb/pop-blockereinstellungen-ausnahmen-problemloesung
https://support.mozilla.org/de/kb/pop-blockereinstellungen-ausnahmen-problemloesung
https://support.microsoft.com/de-de/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups
https://support.microsoft.com/de-de/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups

3 LSR (Lieferantenselbstregistrierung)

3.1 Start

Der Zugang zu unserer Lieferan-
tendatenbank erfolgt Giber
https://ontras.synertrade.com/
oder Uber die Verlinkung auf der
Homepage des ONTRAS Be-
schaffungsmanagements. Sie wer-
den direkt zur Startseite geleitet.
Durch das Anklicken ,,Hier bewer-
ben“ kdnnen Sie sich als neuer
Lieferant bewerben. Haben Sie
bereits einen Zugang oder sind
Lieferant loggen Sie sich bitte mit
Ihren Zugangsdaten ein. Auf der
folgenden Seite erscheinen die
Datenschutzbestimmungen und
durch das Akzeptieren dieser ge-
langen Sie auf die Willkommens-
seite. Durch die Bestatigung der
Schaltflache ,,Weiter* startet der
Registrierungsprozess mit dem

Reiter ,,Firma & Kontakt“.

C &) https://ontras.synertrade.com/ngp412/loginprocess

*@«ONTRAS

su A

WILLKOMMEN, bitte Zugangsdaten eingeben

Wollen Sie unser LIEFERANT
werden?

- | HIER BEWERBEN!

Status: Bewerbung nicht abgegeben
Hilfe: Bitte Kiicke HIER

*®@QNTRAS

Lieferanten-Selbstregistrierung

WILLKOMMENSEITE FIRMA & KONTAKT

Willkommen bei der Lieferantenselbstregistrierung der ONTRAS (LSR)

Die folgenden Masken fahren Sie Schritt far Schritt durch den Regstrierungsprozess. Es wird ungefahr 5-10 Minuten dauern, um die Registrierung abzuschlieGen.
Far Hilfe bei der Registrierung kontaktieren Sie bitte unseren Support:
ONTRAS Gastransport GmbH

MaximilianstraRe 4; 04129 Leipzig
E-Mail: Einkaufssysteme@ontras.cc

WEITER

Im weiteren Prozess kdnnen Sie jederzeit Uber das Fragezeichen oben rechts unter dem Stichwort ,,Support“

auf unsere Kontaktdaten zugreifen, wenn Sie Hilfe benétigen.

3.2 Firma und Kontakt

Hier figen Sie allgemeine Stamm-
daten lhres Unternehmens wie
Adresse, zentralen Ansprechpart-
ner und Telefonnummer. ein. Dar-
aus werden lhre spateren Zu-
gangsdaten fir das Lieferanten-
managementsystem generiert.
AnschlielRend bestatigen Sie mit
»Weiter®.

Status: Bewerbung nicht abgegeben

®ONTRAS
e O Hilfe: Bitte Kicke HIER

Lieferanten-Selbstregistrierung

FIRMA & KONTAKT

Willkommen zur Selbstregistrierung Thres Unternehmens in unserer Lieferantendatenbank.

@ D2 istSchritt 1/8, bitte vervolistandigen Sie das unten stehende Formular. Beachten Sie dabei bitte, dass das Feld "Login" nach dem Speichern nicht
mehr geandert werden kann.
Pflichtfelder sind rot gekennzeichnet. Klicken Sie auf "Weiter”, um zu den nachsten Schritten zu gelangen

‘ FIRMENINFORMATIONEN

Firma
StraBe u. Hausnr
Stadt
PLZ
Sprache Deutsch hod
Telefon
Wahrung  EUR- Euro v

Internetadresse



https://ontras.synertrade.com/

3.3 Firmenkontakte

Hier erganzen Sie bitte die bereits
eingegebenen Kontaktdaten des
Hauptansprechpartners mit weite-
ren Kontakten aus der Qualitats-
abteilung, Vertrieb, Technik etc.
Klicken Sie dafiir auf ,,Neuer
Kontakt“ und geben Sie neben
dem Namen auch eine ggf. von
der Firmenadresse abweichende

Anschrift an. Wichtig: Bevor Sie

Status: Bewerbung nicht abgegeben B

L]
*®ONTRAS Hife: Bitte kiicke HIER

Lieferanten-Selbstregistrierung

FIRMA & KONTAXT FIRMENKONTAKTE MATERIALGRUPPEN ZUSATZLICHE INFORMATION DOKUMENTE

Dies ist Schritt2/8. Bitte geben Sie weitere Ansprechpartner (m/w/d) lhres Unternehmens an, die auch Zugriff auf das Lieferantenportal bekommen

© sollen.

Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert haben, Klicken Sie auf "Weiter

, um mit der Registrierung fortzufahren.

Alle

Neuer Kontakt

NR (m] #  AKADEMISCHERTITEL TITEL$ VORNAME a NACHNAME $ STANDARD KONTAKT  E-MAIL-ADRESSE ¢ TELEFONNUMMER £ MOBILFUNK:

&ontras.com

1 =)

auf ,Weiter“ klicken, miissen Sie den griinen Haken zur Ubernahme der eingegebenen Daten setzen.

Auf dem folgenden Reiter ,,Hinweise zur Registrierung“ sind keine Eingaben zu machen. Bitte lesen Sie

aber die Hinweise, insbesondere zur jahrlichen Aktualisierung, aufmerksam durch.

3.4 Materialgruppen

Wahlen Sie zunachst Gber die
Pluszeichen die Materialgruppen
und/oder Qualifizierungssysteme
aus, fur die Sie sich bewerben
méchten. lhre durch Hakchen ge-
troffene Auswahl kénnen Sie
rechts im Fenster sehen. Wenn
Sie lhre Auswahl andern moch-
ten, setzen Sie einfach die Hak-

chen an anderer Stelle.

Status: Bewerbung nicht abgegeben B
Hilte: Bitte Kicke HIER

Lieferanten-Selbstregistrierung

*®ONTRAS

FIRMA & KONTAKT MATERIALGRUPPEN ZUSATZLICHE INFORMATION DOKUMENTE

@ D2 istschrint {B}, Schritt 3 von 8 {/8}
lhre Firma ist derzeit keiner Materialgruppe zugeordnet. Bitte wahlen Sle ein Materialgruppe fir lhre Firma aus.

Auswahl beeinhaltet Unterelemente




Zusatzliche Informationen:

Hier bitten wir Sie die im allgemei-
nen Fragebogen gestellten Fragen
zu Ihrem Unternehmen und Leis-
tungsfahigkeit auszufillen.
Machen Sie hier moglichst voll-
standige Angaben und klicken Sie
anschlieBend zum Speichern auf
,Veroffentlichen“, bevor Sie Uber
»Weiter“ zum folgenden Reiter

gelangen.

3.5 Zertifikatsubersicht

Im nachsten Schritt werden Sie
gebeten Zertifikate und Belege
hochladen. Dabei sind der Beginn
und der Ablauf jedes Zertifikats
einzutragen. Bei unbefristeten
Zertifikaten geben Sie als Ablauf-
datum das Datum 24 Monate
nach dem Hochladedatum an. Ein

neues Zertifikat wird jeweils mit

Status: Bewerbung nicht abgegeben B

*®ONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung
Hilfe: Bitte klicke HIER
FIRMA & KONTAKT MATERIALGRUPPEN  ZUSATZLICHE INFORMATION DOKUMENTE
Das ist Schritt 4/8. Bitte beantworten Sie den untenstehenden Fragebogen.
Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert haben, klicken Sie bitte auf "AbschlieBen”, um Ihre Daten an Ontras Gastransport GmbH zu senden.

Alle

NR.  FRAGEBOGEN a REITER & TYP DES INFORMATIONS BLATT $  STRUKTUR-STATUS ~ VERVOLLSTANDIGT (IN %) RELEVANT FUR FOLGENDE GESCHAFTSEINHE

Allgemeiner Aligemeiner

1 Fragebog gebog gl q online 0% ) ausgewdhit
LSA LSA
<#ONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung Status: Bewerbung nicht abgegeben B
Hilfe: Bitte kiicke HIER
FIRMA & KONTAXT ZUSATZLICHE INFORMATION ZERTIFIKATSOBERSICHT DOKUMENTE
@ D2 it Schritt 5/8. Btte geben Sie die bestehenden und geplanten Zertifikate Inres Unt
Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert haben, klicken Sie bitte auf "Abschlieen”, um die Daten zu Ontras Gastransport GmbH zu senden

Alle
Auswahl l6schen  Akzeptieren

NR (m) . ZERTIFIKATSNAME ALTERNATIVERNAME ¢  ZERTIFIZIERUNGSSTELLE GULTIG A8

150 9001 WAF Institut 06.02.2018 00:00

0O mB8.

2 “Xa Qualitatsmanagementsystem nach DGRL 2014/68/EU v 08.12.2020 e

der Schaltflache ,,Neu“ angelegt. Zum Hochladen klicken Sie auf die + Schaltflache in der Spalte Doku-

mente/Kommentare und im nachfolgenden Fenster auf ,,Hochladen®. Anschliefend kénnen Sie die ge-

wiinschten Dateien auswahlen. Das erfolgreiche Hochladen wird durch eine griine Leiste angezeigt. Nach

dem Eintrag von Beginn und Ablauf des Zertifikats, speichern Sie durch Anklicken des griinen Hakens.




3.6 Dokumente und Bankkonten

Das Hochladen von Dokumenten
wie z. B. Ihrem Firmenprofil funkti-
oniert genau wie das Hochladen
von Zertifikaten. Wenn Sie den
Namen nach dem Hochladen an-
dern mochten, klicken Sie auf die
graue ,,Offnen“-Schaltflache links
in der Zeile, Uberschreiben den
Namen und drticken auf ,,Spei-

chern®.

Wichtig: Einmal hochgeladene
Dokumente konnen aus Revisi-
onsgriinden nicht mehr ge-

loscht werden!

Ihre Bankverbindung, IBAN Num-
mer und Konten legen Sie mit der
Schaltflache ,,Neu® an und besta-
tigen Ihre Eingabe mit der griinen
Haken-Schaltflache.

Status: Bewerbung nicht abgegeben B

+@#ONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung

Hitfe: Bitte Kike HIER

FIRMA & KONTAKT MATERIALGRUPPEN ZUSATZLICHE INFORMATION

DOKUMENTE °

o Dies ist Schritt 7 / 8 </ b>. Bitte geben Sie an Bankkonten Ihres Unternehmens.
Nachdem Sie Ihre Daten gesichert haben, klicken Sie auf "Weiter", um Ihre Anmeldung Ontras Gastransport GmbH fortsetzen,

Alle

NR #  STANDARD 3 BANKNAME 3 GESCHAFTSSTELLE DER BANK & ADRESSE DERBANK $ STADT DERBANK $ LAND DERBANK 3  BANK SWIFT CODE 3 KO

Status: Bewerbung nicht abgegeben B

Hilfe: Bitte Klicke HIER

*®#ONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung

FIRMA & KONTAKT MATERIALGRUPPEN ZUSATZLICHE INFORMATION ZERTIFIKATSOBERSICHT DOKUMENTE

o Das ist Schritt 6/8. Hier konnen Sie Dokumente hochladen
Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert haben, klicken Sie bitte auf *AbschlieBen”, um die Daten an die Ontras Gastransport GmbH zu senden.

Fortgeschrittener Upload

Keine Eintrage gefunden

ZURUCK

3.7 Lieferanten-Selbstregistrierung fertigstellen

Im letzten Schritt Ihrer Registrie-
rung werden Sie gebeten die AGB
der Ontras Gastransport GmbH zu
akzeptieren. Mit dem Bestatigen
der AGB auf der Schaltflache ,,Ak-
zeptieren“ beenden Sie die Re-
gistrierung und lhre Daten werden
an den Einkauf der ONTRAS Gas-
transport GmbH zur Prifung
Ubermittelt. Im Anschluss er-
scheint ein Fenster mit der Besta-
tigung lhrer Registrierung, in dem
Sie sich aus dem System abmel-

Status: Bewerbung nicht abgegeben B

Hilfe: Bite klicke HIER
DOKUMENTE °

<@ ONTRAS

Lieferanten-Selbstregistrierung

FIRMA & KONTAXT

MATERIALGRUPPEN 2USATZUCHE INFORMATION

Allgemeine Bedingungen

agsbedingur

jsbedingungen
oferantenportal odf

icht akzeptieran, kann Ihre Registrierung nicht abgeschiossen werden

(€C) aczeptieren

cC) i

ZURUCK AKZEPTIEREN ABLEHNEN

Status: Registriert durch Einkauf o3

+eONTRAS Lieferanten-Selbstregistrierung

Hilfe: Bitte kicke HIER

LoGOUT

Vielen Dank fur 1hre Registrierung

ABMELDEN




den kénnen. Im Fall einer Bewerbung als Lieferant senden wir lhnen mit dem Abschluss der Lieferantenregist-

rierung lhre Login-Daten zur Aktualisierung lhrer Unternehmensinformationen in der Lieferantendatenbank zu.

3.8. Status |hrer Registrierung

Nicht abgegeben:
Ihre Dateneingaben ist noch nicht abgeschlossen und die Unternehmensdaten sind noch nicht Gbermittelt

worden.

Abgegeben:
Sie haben alle Daten erfasst und den Registrierungsprozess durch das Bestatigen der ABG abgeschlossen.
Der Prifprozess in der ONTRAS Einkaufsabteil ist startet.

Registriert:
Ihr Unternehmen ist durch ONTRAS als registriertes Unternehmen im Lieferantenpool aufgenommen worden

und kann zukinftig im Rahmen von Ausschreibungen beriicksichtigt werden.

Genehmigt:

Ihr Unternehmen steht in aktiver Geschéftsbeziehung mit ONTRAS und Verbundenen Unternehmen.

Abgelehnt/ Deaktiviert:
Ihr Unternehmen wurde durch ONTRAS nicht zugelassen. (Anforderungen sind nicht erflillt/es besteht aktuell

kein Bedarf an der Leistung).



4 LDB (Lieferantendatenbank)

4 1 Start

Mit der Lieferanten-Selbstregistrierung haben Sie schon einen Grofteil Ihrer notwendigen Angaben gemacht.

In der Lieferantendatenbank kdnnen Sie diese nun ergénzen oder bei Bedarf korrigieren. Dazu gehen Sie

Uber den Link https://ontras.synertrade.com/ wieder auf die Startseite und geben hier rechts lhre per E-Mail

erhaltenen Zugangsdaten ein. Sie landen auf der Willkommensseite ,SynerSpace”.

Bevor Sie mit der Datenpflege beginnen, sollten Sie lhr Startmenu konfigurieren.

e ONTRAS

v Klaus Mey,
@ SynerSpace ‘ s B
rer @ate P Fg L

Manage Karten App-Favoriten v

? Editierbare Medien-Karte

N Favoriten

W€ ) sere wiol ) NI C Keine Daten anzuzeigen.

Zeige:  Alle v

Abgelaufene und gliltige Zertifikate

Galtig bis 26.04.2021 (60 Tage)

/150 9001 vaild unti: 26.02.2021

/DGRL 2014/68/EU - valid until: 26.02.2021
Atualisieren

Im Bereich ,Manage Karten“ kdnnen Sie die Inhalte des Startbildschirms ,SynerSpace” konfigurieren.

Wahlen Sie ihren Inhalt

O ? System-Video {0} Abgelaufene und galtige
2 Zenfikate

? Editierbare Medien-Karte
O P& Dynamische Karten
& Favoriten

BEENDEN UBERNEHMEN

Im Bereich ,,Mein Profil“ konnen Sie lhre Daten aktualisieren und erganzen und gelangen Sie zu lhren Da-
ten.

10


https://ontras.synertrade.com/

4.2 Personliche Informationen und Einstellungen

Im ersten Reiter ,,Personliche Informationen* finden Sie lhre zuvor eingegebenen Kontaktdaten des Haupt-
ansprechpartners, die Sie vervollstandigen und korrigieren kénnen. Die Einstellungen im Reiter ,,Personliche

Einstellungen® belassen Sie bitte wie Sie sind.

¥ Klaus Meyer () 2

25022021/ 13:49 | GMT+01:00 ‘&

«~®#ONTRAS

Persdnliche Informationen

PERSONLICHE INFORMATIONEN PROFIL PERSONLICHE EINSTELLUNGEN MATERIALGRUPPEN ZERTIFIKATE DOKUMENTE ZUSATZLICHE INFORMATION ; TE GESCHAFT 2

veemomoe e |
Titel _Herr v Abteilung
Firma S R ey

Vorname  Kims StraRe u. Hausnr.
Nachname Wil Stadt
Funktion PLZ
Login Wi Bundesland

passworr KAkkkkkkkkkkkkkkkk [P — v

7’
Nutzer aktivieren [ Geschaftseinheiten
SAP Vendor ID a
111TenderRole [] 111FinanceRole [

SIGNATUR KONTAKTDATEN

E-Mail-Adresse  Sisigieie Sy B v
Telefonnummer N

Mobilnummer

w Klaus Meyer i
25022021/ 1354/ GMT+01:00 ‘&

**ONTRAS

Personliche Settings / Lieferantenname imm Tl esid  Kontakt
PERSONLICHE INFORMATIONEN ~ PROFIL  PERSONLICHE EINSTELLUNGEN ~ MATERIALGRUPPEN  ZERTIFIKATE ~ DOKUMENTE  ZUSATZLICHEINFORMATION  FIRMENKONTAKTE ~ GESCHAFTSEINHEITEN  BANKKONTEN

EINSTELLUNGEN

Deutsch v
Deutsch v
(GMT+01:00) Berlin v
Zeitzone
[}
) dd.MM.yyyy v
100.00036 v
2 v
Wahrung _EUR - Euro v

E-Mails mit Eventkalendar bekommen [
Offene RFX Email erhalten [
Online-Status anzeigen
Foto (Thumbnail) gs
Startseite  Synerspace - SynerSpace menu page v

N Deaktiviere Pre-List Suche [J

1115how proxy company switch at login [

Erstellt 10.02.2021




4.3 Profil

Im Reiter ,,Profil“ sehen Sie ihr Unternehmensdaten ein und kdnnen diese aktualisieren und bearbeiten.
Wichtig: Hier finden Sie auch lhre ONTRAS Lieferantennummer.

<8 ONTRAS s Mever(e) ol E

25022021/ 13:52 / GMT+01:00 ‘&

PERSONLICHE INFORMATIONEN PROFIL PERSONLICHE EINSTELLUNGEN MATERIALGRUPPEN ZERTIFIKATE DOKUMENTE ZUSATZLICHE INFORMATION FIRMENKONTAKTE GESCHAFTSEINHEITEN BANKKONTEN

FIRMENINFORMATIONEN
irm .. o elefon

Adresse

us warten auf Freigabe
Stadt Berlin

PLZ 12459

Land Deutschland v Zusatzlicher Name

Region v
Sprache Deutsch v

ExterneID  SUPP002437

Name 2

4.4 Uberprifung/Erganzung Firmendaten

In den folgenden Reitern kénnen Sie die zuvor in der Lieferanten-Selbstregistrierung (LSR) gemachten allge-
meinen Angaben sowie Angaben zur wirtschaftlichen und finanziellen Situation erganzen, sich fur weitere
Materialgruppen bewerben und dafiir die entsprechenden Fragebogen ausfiillen. Sollten Zertifikate und Do-
kumente im Laufe der Zeit eine Aktualisierung erfahren, bekommen Sie mit Ablauf der Giiltigkeit eine Erinne-
rung zur Aktualisierung der Dokumente zugesandt. Diese kdnnen Sie dann im Bereich Zertifikate und Doku-
mente aktualisieren.

4.5 Finalisierung

Nach der Prifung und Korrektur Ihrer Angaben in den jeweiligen Karteikarten beenden Sie mit einem Klick auf
»Beenden“ die Datenpflege in der Lieferantendatenbank.
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